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ダブル承認機能 

ダブルダブルダブルダブル承認承認承認承認機能機能機能機能についてについてについてについて    

・「ダブル承認」機能は、お取引時の承認者を「シングル（１名）」から「ダブル（２名）」に 

することで、セキュリティ効果を高める機能です。 

・機能のご利用は、「「「「任意任意任意任意」」」」です。平成２６年８月１８日以降、「任意」設定が可能となります。 

機能をご利用しない場合、操作変更はございません。 

・ダブル承認の対象となるお取引は以下の通りです。 

なお、お取引毎に設定が可能で、ご契約により選択可能なお取引が異なります。 

① 「振込振替」の承認 

② 「総合振込」の承認 

③ 「給与・賞与振込」の承認 

④ 「口座振替」の承認 

 

ダブルダブルダブルダブル承認承認承認承認    機能機能機能機能利用利用利用利用についてについてについてについて    

・ご利用の準備 

□ 企業情報のご変更 

ダブル認証をご利用されるお取引を選択します。なお、現在の設定は以下の通りです。 

・振込振替 ………………………「承認なし」  

・総合振込、給与・賞与振込……「シングル承認」 

・口座振替 ………………………「シングル承認」 

□ 利用者登録／変更 

ダブル認証機能をご利用される場合、２名の承認者が必要となります。 

承認権限のある方が現在１名の場合、新規に登録するか、既存の方に承認権限を追加する

必要があります。 

 

・ご利用の手順について 

・企業情報のご変更    ・・・・・・・・・・  ３ ページ 

・利用者登録／変更    ・・・・・・・・・・  ５ ページ 

・振込振替の承認（例）  ・・・・・・・・・・  ９ ページ 

・総合振込の承認（例）  ・・・・・・・・・・ １２ ページ 

 

※不明な点は下記のフリーダイヤルまでご連絡をお願いします。 

問い合わせ先：ほくと法人ＩＢサービスサポートセンター 

フリーダイヤル ０１２００１２００１２００１２０----００４００４００４００４----２３５２３５２３５２３５ 

［受付時間］平日 午前９：００～午後５：００ 
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ダブル承認機能 

企業情報変更企業情報変更企業情報変更企業情報変更    

・ 平成 26 年 8 月 18 日以降、ダブル承認を利用する設定が可能となります。 

法人ＩＢサービスよりマスターユーザでログインし、企業情報変更にて設定します。 

 

１． 「管理」メニューを選択し 

「企業管理」を選択してください。 

 

 

 

 

 

２． 「企業情報の変更」を 

選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． 企業情報変更画面「承認機能」を

お取引毎に選択し、設定してくだ

さい。 

※契約毎に対象取引が異なります 

 

 ■「シングル承認」 

従来の承認者１名の承認方法です。 

■「ダブル承認（順序あり）」 

承認順（一次承認→最終承認）を 

お取引時に任意で設定可能です。 

■「ダブル承認（順序なし）」 

承認順は権限順になります。 

（最終承認は権限が高いユーザ） 

 

設定後、「変更」をクリックします。 
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ダブル承認機能 

４． 企業情報変更確認画面 

内容をご確認後、ご登録の「確認

用パスワード」を入力し、「実行」

をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５． 企業情報変更結果画面 

承認機能の確認をする変更箇所

に「＊」が表示されます。 

 

（例） 

全ての取引をダブル承認にした

場合、左記のようになります。 

 

 

 

以上で、ダブル承認機能がご利用

いただけます。 
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ダブル承認機能 

利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録    

・ ダブル承認機能をご利用される場合、２名の承認者が必要となります。 

・ 承認権限のあるユーザが現在１名の場合、新規に登録するか、既存ユーザに承認権限を追加

する必要があります。なお、ご変更はマスターユーザよりログインして行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１． 「管理」メニューを選択し 

「利用者管理」を 

選択してください。 

 

 

 

 

 

２． 「利用者情報の管理」を 

 選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認権限承認権限承認権限承認権限のあるのあるのあるのある    

ユーザユーザユーザユーザはははは現在現在現在現在    

何名何名何名何名ですかですかですかですか？？？？    

２２２２名以上名以上名以上名以上    

承認者承認者承認者承認者１１１１名名名名ではではではでは    

当機能当機能当機能当機能をごをごをごをご利用利用利用利用になれませんになれませんになれませんになれません。。。。    

利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録をごをごをごをご検討検討検討検討くださいくださいくださいください。。。。    

利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録はははは必要必要必要必要ございませんございませんございませんございません。。。。    

そのままでごそのままでごそのままでごそのままでご利用利用利用利用がががが可能可能可能可能ですですですです。。。。    

１１１１名名名名のみのみのみのみ
既存のユーザに 

承認権限を追加する。 

ユーザを新規に追加し 

承認権限のある方を追加する。 

利用者登録利用者登録利用者登録利用者登録（（（（マスタマスタマスタマスターーーーユーザユーザユーザユーザ））））    
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ダブル承認機能 

３．利用者管理画面 

■■■■承認者承認者承認者承認者をををを新規新規新規新規追加追加追加追加するするするする場合場合場合場合    

・「新規登録」を選択してください。 

■■■■既存既存既存既存者者者者にににに承認権限承認権限承認権限承認権限をををを追加追加追加追加するするするする場合場合場合場合    

・変更する利用者を選択し 

「変更」をクリックしてください。 

  

 

 

 

 

 

 

４．利用者基本情報画面 

■■■■承認者承認者承認者承認者をををを新規追加新規追加新規追加新規追加するするするする場合場合場合場合    

・基本情報を入力し、「次へ」を 

クリックしてください。 

■■■■既存者既存者既存者既存者にににに承認権限承認権限承認権限承認権限をををを追加追加追加追加するするするする場合場合場合場合    

・基本情報の変更がない場合、内容 

  を確認し「次へ」をクリックして 

ください。 

 

 

 

 

５．利用者権限画面 

■■■■承認者承認者承認者承認者をををを新規追加新規追加新規追加新規追加するするするする場合場合場合場合    

・追加する利用者の利用範囲を設定

し、承認を行う取引にチェックを入

れてください。 

■■■■既存既存既存既存者者者者にににに承認権限承認権限承認権限承認権限をををを追加追加追加追加するするするする場合場合場合場合    

・承認を行う取引にチェックを入れ

てください。 
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ダブル承認機能 

６．利用口座画面 

■■■■承認者承認者承認者承認者をををを新規追加新規追加新規追加新規追加するするするする場合場合場合場合    

・利用可能口座、限度額を設定し 

「登録」をクリックしてください。 

■■■■既存者既存者既存者既存者にににに承認権限承認権限承認権限承認権限をををを追加追加追加追加するするするする場合場合場合場合    

・利用可能口座、限度額を確認し 

変更がなければ、「登録」を 

クリックしてください。 

 

 

 

 

 

7．利用者登録確認画面 

  内容を確認し、登録されている 

「確認用パスワード」を入力し 

「実行」をクリックしてください。 
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ダブル承認機能 

8．利用者登録結果画面 

内容を確認してください。 
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ダブル承認機能 

振込振替振込振替振込振替振込振替のののの承認承認承認承認    

振込振替の取引における承認の流れは、以下の通りです。 

 

 

 

 

 

振込振替振込振替振込振替振込振替のおのおのおのお取引取引取引取引    

１．振込振替のお取引を行い、内容確

認まで行います。 

内容確認画面の承認者情報で一次

承認者および最終承認者を選択し

てください。 

 

●承認順の選択は企業情報で 

「ダブル承認（順序あり）」を選択

した場合、ご利用できます。 

●一次承認者と最終承認者には 

同一の担当者を指定できません。 

 

 

●企業情報で「ダブル承認（順序な

し）」を選択した場合、承認順は選

択不可で、権限順（低いユーザ→高

いユーザ）となります。 

 

承認者情報を入力後、「確定」をク

リックしてください。 

 

クリック後、確定結果が表示されま

すので、再度承認者および承認順を

確認してください。 

 

この時点で、お取引は  

一次承認待一次承認待一次承認待一次承認待ちちちち となります。 

    

・振込振替のお取引 

・承認者のご指定 
一次承認一次承認一次承認一次承認    

待待待待ちちちち    
一次承認一次承認一次承認一次承認    

最終承認最終承認最終承認最終承認    

待待待待ちちちち    
最終最終最終最終承認承認承認承認    

承認済承認済承認済承認済みみみみ    
お取引の完了 

一次承認者 北都 承認太郎 

最終承認者 北都 承認太郎 
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ダブル承認機能 

一次一次一次一次承認承認承認承認ののののおおおお取引取引取引取引    

お取引は 一次承認待一次承認待一次承認待一次承認待ちちちち の状態です。 

最終承認の前に、承認資格を有するユーザによる 一次承認一次承認一次承認一次承認 が必要です。 

 

１． 一次承認者がログインします。 

２． 「承認」メニューより、承認待ち

取引一覧を確認してください。 

（一次承認に指定された 

承認者のみ表示されます） 

 

３． 該当の「一次承認待ち」取引を 

選択し、よろしければ「承認」を

クリックしてください。 

 

４． 内容確認画面でお取引内容を確

認し、登録されている「確認用パ

スワード」を入力してください。 

入力後、「承認実行」をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．承認結果画面が表示されます。 

この時点で、お取引は 

最終承認待最終承認待最終承認待最終承認待ちちちち となります。 
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ダブル承認機能 

最終承認最終承認最終承認最終承認ののののおおおお取引取引取引取引    

お取引は 最終承認待最終承認待最終承認待最終承認待ちちちち の状態です。 

承認資格を有するユーザによる 最終承認最終承認最終承認最終承認 が必要です。 

 

１． 最終承認者がログインします。 

２． 「承認」メニューより、承認待ち

取引一覧を確認してください。 

（最終承認に指定された 

承認者のみ表示されます） 

 

３． 該当の「最終承認待ち」取引を 

選択し、よろしければ「承認」を

クリックしてください。 

 

４． 内容確認画面でお取引内容を確

認し、登録されている「確認用パ

スワード」を入力し、「承認実行」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５． 承認結果画面が表示されます。 

この時点で、お取引は 承認済承認済承認済承認済みみみみ  

となります。 

 

 

 

 

 

 

以上で、振込振替取引の承認は 

終了です。 
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ダブル承認機能 

総合振込総合振込総合振込総合振込のののの承認承認承認承認    

総合振込の取引における承認の流れは、以下の通りです。 

 

 

 

 

 

総合振込総合振込総合振込総合振込のおのおのおのお取引取引取引取引    

１．総合振込のお取引を行い、内容確

認まで行います。 

内容確認画面の承認者情報で一次

承認者および最終承認者を選択し

ます。 

 

※承認順任意選択は企業情報で「ダ

ブル承認（順序あり）」を選択した

場合、利用できます。 

 

 

承認者情報を入力後、「確定」を 

クリックしてください。 

 

クリック後、確定結果が表示されま

すので、再度承認者および承認順を

確認してください。 

 

この時点で、お取引は  

    一次承認待一次承認待一次承認待一次承認待ちちちち となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・総合振込のお取引 

・承認者のご指定 
一次承認一次承認一次承認一次承認    

待待待待ちちちち    
一次承認一次承認一次承認一次承認    

最終承認最終承認最終承認最終承認    

待待待待ちちちち    
最終最終最終最終承認承認承認承認    

承認済承認済承認済承認済みみみみ    
お取引の完了 
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ダブル承認機能 

一次承認一次承認一次承認一次承認のおのおのおのお取引取引取引取引    

お取引は 一次承認待一次承認待一次承認待一次承認待ちちちち の状態です。 

最終承認の前に、承認資格を有するユーザによる 一次承認一次承認一次承認一次承認 が必要です。 

 

１． 一次承認者がログインします。 

２． 「承認」メニューより、承認待ち

取引一覧を確認してください。 

（一次承認に指定された 

承認者のみ表示されます） 

 

３． 該当の「一次承認待ち」取引を 

選択し、よろしければ「承認」を 

クリックしてください。 

 

 

４． 内容確認画面でお取引内容を確

認し、登録されている「確認用パ

スワード」を入力してください。 

入力後、「承認実行」をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．承認結果画面が表示されます。 

この時点で、お取引は 

            最終承認待最終承認待最終承認待最終承認待ちちちち となります。 
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ダブル承認機能 

最終承認最終承認最終承認最終承認ののののおおおお取引取引取引取引    

お取引は 最終承認待最終承認待最終承認待最終承認待ちちちち の状態です。 

承認資格を有するユーザによる 最終承認最終承認最終承認最終承認 が必要です。 

１． 最終承認者がログインします。 

２． 「承認」メニューより、承認待ち

取引一覧を確認してください。 

（最終承認に指定された 

承認者のみ表示されます） 

 

３． 該当の「最終承認待ち」取引を 

選択し、よろしければ「承認」を

クリックしてください。 

 

 

４． 内容確認画面でお取引内容を確

認し、登録されている「確認用パ

スワード」を入力し、「承認実行」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５． 承認結果画面が表示されます。 

この時点で、お取引は 承認済承認済承認済承認済みみみみ  

となります。 

 

 

 

 

 

 

以上で、総合振込取引の承認は 

終了です。 


